附件四
内蒙古工业大学领导干部听课工作通知单
        处长：
根据《关于本学期领导干部听课工作的通知》（内工大 教字[     ]    号）要求，请您在  月   日——   月    日(第    教学周至第   教学周)之间进课堂听课，每人   次（以下为建议听课表），并把填好的《内蒙古工业大学本专科课堂教学质量评价表》和《教学检查情况记录表》由所在部门汇总后交到教务处教学质量管理科。若在安排的时间内不能听课，您可以根据为您办公自动化邮箱中提供的课表改选其他时间或其他课程。
	教师姓名
	课程名称
	周次
	星期
	上课时间
	上课地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：本课程表提供时间为     年    月   日     （时间），由于存在临时调课等情况，本课表仅供参考。    

教学检查情况记录表

	教学条件与教学秩序
	

	教师、学生对教学和教学管理工作的意见和建议
	

	您对学校教学及管理工作的意见和建议
	


内蒙古工业大学教务处
   年    月    日
