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关于进一步规范使用学院多媒体教室的通知
院属各部门：
由于近年来学院工作任务较多，使用多媒体教室次数也相对增加，为了进一步规范学院多媒体教室使用安排工作，切实提高工作效率，原则上各部门在规定的多媒体教室安排教学及其他活动，提前与各负责多媒体教室的部门及负责人取得联系，办理使用手续，多媒体教室负责人随时了解各自教室的使用情况，以免安排冲突而影响工作。请予配合。

各多媒体教室的负责人：

研究生多媒体教室负责人：郭莹莹

成人教育多媒体教室负责人：陈长利

219多媒体教室负责人：刘国慧
内蒙古工业大学土木工程学院
二0一一年六月三日

内蒙古工业大学土木工程学院多媒体教室使用登记表                                                                    编号：
	班 级
	
	经办人
	
	手机号
	

	用途
	

	多媒体教室
	
	使用期限
	

	负责人签字：

年    月    日
	分管院领导签字：
年    月    日


使用注意事项：

1、使用多媒体教室的班级，须提前三天到相应的管理部门办理手续。

2、使用多媒体教室的班级在使用教室期间应爱护教室门窗、黑板、灯具、桌椅、图板等各种公共财物，如有损坏，按学校有关规定处理。

3、使用多媒体教室的班级在使用教室期间，须认真清扫教室，维护好教室及教学楼内安静、卫生的学习环境，不得在教室内打牌、吵闹、大声喧哗。

4、多媒体教室使用完毕后，借用班级应认真清理教室内的卫生，并办理退还手续，逾期未退还，将追究相关人员的责任。

5、多媒体教室严禁私自转用、转借，一经发现，立即取消使用教室的资格，并追究相关人员责任。

内蒙古工业大学土木工程学院
                                           年   月   日


