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内工大 土木院字〔2011〕9号


土木工程学院二○一一届毕业生离校工作方案
2011届毕业生离校在即，为了进一步做好我院2011届毕业生离校工作，维护毕业生离校前的稳定和良好秩序，按照学校《内蒙古工业大学二○一一届毕业生离校工作方案》的通知要求，现将我院2011届毕业生文明离校教育和毕业教育的有关工作通知如下：
一、组织领导：

土木工程学院成立毕业生离校工作领导小组

组  长：郝镳

副组长：王  岚    吕曦臻    苏跃宏

成  员：李  超    肖仲琰    范会明    毛长明    

佟姝婕    郝貟洪    李  驰    马广兴    宋  蕾

毕业生离校工作总协调部门：学院办公室

毕业生离校工作总牵头部门：教务办、学工办、就业办、院团委
二、具体工作任务

1、学院办公室负责协调毕业生离校整体工作安排，并负责组织学院的学位授予仪式；协助院党委做好毕业生党组织关系的转出工作。
2、教务办负责做好毕业生答辩、学位审核、毕业相关证书核发、学生证注销等环节的相关工作。对未交学费的毕业生及时通报各系，协助计财处做好毕业班欠费学生的清欠款工作（学工办协助）。

3、学工办负责做好毕业生评优，贷款毕业生还款，协助学校各部门做好毕业生离校手续办理工作以及毕业生文明离校教育工作。

4、就业办负责做好毕业生就业报到证的办理及发放工作；向未就业毕业生介绍今后办理就业手续的政策；做好毕业生档案的接转和邮寄等工作；并做好毕业生档案材料的装档及转交工作。

5、院团委负责毕业典礼的有关组织安排，协助校团委做好毕业生团组织关系的转出工作；做好毕业生毕业鉴定及毕业班合影的存档工作；做好毕业生文明离校思想教育工作。

6、各毕业班班主任老师要深入学生宿舍，确切掌握班级毕业生具体情况，要特别关注家庭经济困难、不能按期完成学业和尚未落实就业单位等特殊学生群体的思想动态、情绪状态，做好相关政策讲解，尽心尽力关心和帮助他们解决实际困难。

各班主任要组织开展主题班会，加强校规校纪教育和安全警示教育。提倡勤俭节约，反对奢侈浪费；杜绝损坏公物与扰乱校园秩序的行为；学工办制定毕业会餐的申请程序和要求，做好毕业生会餐的监督工作，要重点强调我校的禁酒规定，坚决杜绝聚众酗酒，严防恶性事件发生。务必要克服麻痹、松懈思想，做到防火、防盗、防侵害、防事故、防打架、防诈骗，确保毕业生人身安全、财产安全。

7、学院领导、辅导员、班主任从6月下旬开始深入毕业生宿舍，及时做好有针对性的思想引导、谈心沟通、心理疏导、政策介绍等工作，鼓励毕业生以积极的心态面对和克服困难，树立正确的就业观，增强信心，着眼未来发展。

内蒙古工业大学土木工程学院
二〇一一年六月二十一日
附件1：              

毕业生离校日程安排

	时  间
	内   容
	组织单位

	6月20日前
	到学工处领取并发放离校通知单
	学工办

	6月30日前
	毕业生答辩，报送毕业生成绩
	教务办

各系

	6月20日—7月5日
	本科毕业生需持离校通知单办理1-5项

1、注销学生证（见教务公告）

2、退缴图书借阅证

3、办理清退书款业务

4、退还体育器材

（每周一、五9:00-11:00,15:00-17:00）

5、归还制图板（四教楼一楼值班室，上班时间）

6、办理餐卡注销手续
7、计财处相关手续

8、办理户籍相关手续

9、转出党、团组织关系

10、毕业生鉴定

11、毕业生登记表加盖学校公章

12、毕业生合影
	学工办、团委、教务办、各系、各班、各毕业生党支部

	7月6日
	8：00参加校本部毕业典礼（文体馆）
	学工办、团委

	7月6-8日
	领取就业报到证、毕业证、学位证
	就业办、教务办

	
	1、举行毕业生学位授予仪式（授予仪式具体安排另行通知）

2、毕业生托运行李，持离校通知单办理退宿手续。
	院办、学工办

	7月8-9日
	毕业生离校
	学工办

	7月20日
	报送本科毕业生二批答辩成绩
	教务办

	7月23日
	领取发放第二批毕业证、学位证
	教务办
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