	日期
	工作安排

	2011年12月29日
	召开教职工大会部署考核工作。

	2011年12月30日
	下发《内蒙古工业大学土木工程学院2011年度教职工工作实绩考核方案》。

	2011年12月31日
—2012年1月3日
	填写《内蒙古工业大学教职工年度考核表》、《科级领导干部年度工作实绩考核表》。

	2012年1月4日
—1月5日
	公布考核预告，并将《科级领导干部年度工作实绩考核表》统一上传至学院网页上供阅读。
各系、科室组织教职工进行考核。

	2012年1月6日
	各系、科室由主要负责人组织召开全体教职工大会进行民主测评，大会由考核工作领导小组主持并组织参会人员现场填写《科级领导干部民主测评表》。
各系、科室向考核工作领导小组上报考核结果。

	2012年1月7日
—1月8日
	考核工作领导小组统计测评结果、汇总考核情况。

	2012年1月9日
	考核工作领导小组根据评价等级意见，集体研究确定考核结果及表彰名单。

	2012年3月1日前
	考核工作领导小组将“优秀”名单和考核结果报人事处。
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