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部    门    建筑环境系   
姓    名      贺玲丽     

职    务     系副主任     

填表时间   2012年1月2日
内蒙古工业大学土木工程学院印制

	个人履行岗位职责情况总结

	1. 理论学习与思想政治素质和道德品质方面的表现 

过去一年的学习和工作中，我始终坚持以马克思、列宁主义，毛泽东思想，邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，自觉加强理论学习，认真学习实践科学发展观的重要思想，在学校、学院各级领导的关心、领导下，刻苦钻研业务知识，努力提高理论知识和业务工作水平。遵纪守法，努力工作，认真完成领导交办的各项工作任务，在同事们的关心、支持和帮助下，思想、学习和工作等方面取得了新的进步。工作中，为人师表，认真负责，热爱教育事业，不断提升自己各方面能力。

	2.领导作风和廉洁自律方面的表现

   工作中，加强自身职业道德建设，依法执教，爱岗敬业，树立终身学习的观念，不断提高学识水平和整体素质。为人师表，严格遵守学校制定的规章制度，遵守社会公德，维护教师良好形象。求真务实，服务学生，服务教育，谦虚谨慎，尊重同事，相互学习，相互帮助，热爱学校，关心集体，廉洁自律，广泛听取系里其他老师的意见及建议，不断改进工作方法，努力做好学校、学院下发的各项工作。

	3.履行岗位职责和工作完成情况
本年度中，本人认真履行职责，圆满完成了上级领导安排的各项任务，积极工作，协调系里教学任务，保证教学工作的顺利进行，具体工作如下：

1、安排组织了建环07-1、2班毕业实习

2、安排组织并参与了建环08-1、2班生产实习、建环09-1、2班认识实习。

3、协助学院完成了学校60周年校庆，联系、接待校友工作。

4、顺利安排了教学任务

5、安排组织并参加了建环07-1、2班毕业设计。

6、完成了学校“5.11”、“5.13”维稳工作中校党委安排的各项任务。
7、完成了学院督导组的检查任务。
教学方面，始终以严谨的治学态度，认真、努力的从事教学工作。在认真教学的同时，积极参加科研工作，考取了我校的博士研究生，上学期间，认真完成了本科教学的各项任务，并在学生评教中达到优秀。主要完成了以下工作：

1、 辅导锅炉组毕业设计，效果良好

2、承担了《锅炉及锅炉房设备》、《建筑环境与设备工程CAD》理论教学，教学效果良好，学生评教优秀。

3、完成了《锅炉及锅炉房设备》课程设计任务，效果良好

4、参加2周运行实习，1周认识实习

5、发表科研论文3篇，教改论文2篇

	4.工作中存在的缺点和不足 

    工作中，尽管一直不断努力，依然存在很多不足，科研薄弱，考虑事情不周全，脾气比较急躁，对学生关心较少，缺少沟通，在以后的工作中，多向老教师学习，努力提高自己的教学水平，做好自己的本职工作。
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