内蒙古工业大学教务处
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关于2012届预计毕业生教学安排的通知
各学院:

为了确保我校2012届预计毕业生顺利离校，并在教育部规定时间内，顺利完成毕业资格审核和学历电子注册工作，根据学校的总体安排，以及我校2012届预计毕业生的实际情况，学校决定对2012届预计毕业生进行毕业资格初审和正审两次审核，并统一组织毕业生考试，所有2012届预计毕业生本学期不再安排重修、补修等其它考试。现将有关事宜通知如下。
一、毕业资格初审
（一）学籍审核

各学院根据学校计划财务处提供的2012届预计毕业生缴费情况，做好本学期的注册工作，同时通知欠费学生，务必于6月17日前缴清所欠学费，并注册学籍，未注册学籍学生，学校不安排毕业设计（论文）答辩。
留校察看学生保留学籍，符合解除处分条件的应及时提交解除申请。

（二）成绩审核

成绩审核由学院负责，并将审核结果及时通报学生，指导并协调解决学生有异议的审核结果。
1、日程安排
（1）学院审核：4月16日—18日
（2）学生核对：4月16日—20日

（3）学院上报：4月20日
2、审核流程
（1）学院审核

第一专业成绩审核由学生所在学院负责，各学院教务管理员登录综合教务管理系统，进入“成绩管理—>成绩审查”,按图1所示规则设定各选项，通过方式二导出学生未合格课程详细名单。
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①是否有学籍一项要选“是”，是否在校一项选“全部”，毕业日期一项选“2012”年“7”月。
图1  成绩审核界面截图

②由于本学期教学环节正在运行中，导出数据中2012春季学期的无成绩课程应予删除，不记入本次审核。
③导出数据（如图2）中的 “不及格课程”和“未获学分必修课程”都属于未通过课程，切勿遗漏。
④导出数据中，“未达到要求—限选—学分”指学生未修够的限选课学分，凡数值大于“0”的，均表示限选课所修学分不够，必须修满专业培养方案要求的限选学分才可以通过毕业审核。

图2  审核结果表头
双学位成绩审核由双学位专业开设学院负责，学院教务管理员登录单机版成绩管理系统，点击进入“统计报表—>重修统计”进行成绩审核，请注意“统计截止时间”的设置和未完成双学位学业学生的统计。

辅修专业学生成绩审核由辅修专业开设学院负责。

（2）学生核对
各学院将初审结果及时通知到学生本人，并明确告知“学生应对初审结果予以自查确认，对学院初审结果或成绩记载有异议的，可在4月16日—20日期间核查。”

①对成绩有异议的学生，需持《内蒙古工业大学学生核查试卷申请表》到开课学院教务中心进行成绩核查，经查确实有误的，开课学院应在规定的核对时间内及时进行成绩修正。

②因成绩记载与个人培养方案不符，导致成绩无法认定的(具体表现为本应是“必修”的课程，成绩单中课程属性却显示为“任选”)，学生持个人成绩单到教务处学籍管理科（第三教学楼217室）或金川校区综合教务中心（电力大楼1204室）申请复核，确属可替代课程的由教务处修改。

③对学费审核结果有异议的，及时与学校计划财务处核实情况。

学生核对后，经学生本人签字确认的统计表由学院自行留存备查。
3、学院上报

各学院于4月20日下午5:30前，将成绩初审结果电子版报教务处学籍管理科，数据格式见附件一。
二、毕业生考试
（一）考试报名
1、报名时间
4月20—4月23日
2、报名方式
（1）第一专业课程报名采用网上报名方式，学生参考本人初审结果，选择报名。

注意“未过必修课”和“未获学分必修课”均需报名，限选课必须修够专业培养方案所要求的学分。
（2）双学位学生到双学位专业开设学院报名，从初审结果中选择要报考的课程，各学院教务中心据此在电子版审核结果中标注学生所报课程，并于4月24日将最终报名结果的电子版数据报教务处学籍管理科。
3、报名要求

（1）本次考试报名只对2012届预计毕业生开放，其他学生不得报考。

（2）若报考实践环节课程，学生需及时与开课学院课程负责教师联系，以免错过安排。
（3）为确保考试按时进行，所有预计毕业生必须在规定时间内完成报名，本次报名不安排补报。

（二）组织考试
1、课程设计、专业课等课程，由各开课学院自行组织，于5月27日前全部结束，公共课与交叉课由教务处教学运行管理科统一安排后进行，具体安排另行通知。
2、双学位学生考试由双学位专业开设学院组织安排，辅修专业学生考试由辅修专业开设学院组织安排，于6月3日前全部结束。

3、本次考试采取单独命题、集中考试的方式进行，毕业生考试不设补考。

（三）成绩上报
所有阅卷教师请务必于6月3日前将此次考试成绩报开课学院教务中心，各学院教务中心务必于6月10日前完成全部成绩录入工作。
双学位和辅修专业开设学院于6月10日前将电子版成绩报教务处学籍管理科。
三、毕业资格正审
毕业资格正式审核包括学院初审，学校审核两个阶段。
（一）学院初审

学院初审包括学籍审核、成绩审核，流程及要求参照毕业资格初审，具体日程安排为：
1、学院审核：6月11日—13日。
2、学生确认：6月14日。
3、学院上报：6月15日。
（二）学校审核
1、日程安排

（1）6月25日—26日：学校审核。
（2）6月27日—28日：学生办理结业或留级申请。
（3）6月29日：预计毕业生数据报教育厅审核。
2、审核内容

（1）学籍审核

对仍无故欠缴学费学生，学校依据计划财务处的审核结果不予注册学籍，未注册学籍学生不参加毕业资格审核。

留校察看学生保留学籍，但不参加毕业资格审核，待解除留校察看后，参加解除处分学年的毕业资格审核。

（2）成绩审核

依据学院初审结果，学校复核后，出具不能按期毕业学生名单。
（3）学位审核

根据《内蒙古工业大学学士学位授予实施办法（修订）》（校发【2008】62号）的有关规定，对本科学生的学位授予资格进行审核。

3、学生申请
（1）往年留级学生和结业换证学生（即非2012年应届毕业学生），需于6月17日前向教务处学籍管理科提交参审材料，包括计划财务处出具的清欠证明、学工处出具的无贷款证明和本人2寸蓝底照片两张。
（2）不能按期毕业学生经本人确认审核结果无误后，必须在6月27日—28日办理结业或留级申请。
4、其它
毕业资格审核工作截至6月28日，此次审核后未能按期毕业的学生，于7月12日统一进行补审，并报教育厅审核，此后不再受理2012年学历、学位申请。

附件一：2012届预计毕业生成绩审核结果一览表

特此通知
                                  内蒙古工业大学教务处
                                   二〇一二年四月九日
