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	年度工作总结

	1. 政治思想素质、道德品质、政策理论水平、业务素质等方面的表现

在即将过去的一年里，我积极响应中国共产党的号召，拥护党的领导，认真学习党和国家的各项方针政策并坚决执行。在两会和党的十八大之后，我通过新闻媒体、报刊杂志、聆听宣讲团讲解的方式等进行了认真的学习。全面的了解两会和十八大精神为我今后的工作指明了方向。同时，我关注国际形势，了解世界格局，这使我对党和国家的政策理解得更加深入。
我严格遵守学校的各项规章制度和各项纪律，宽以待人，严于律己，工作中勇挑重担，较少计较个人得失；我尊重领导，善待同事；虚心向老教师学习，热情帮助年轻教师成长；我关心和爱护学生，帮助他们解决日常生活中碰到的难题；对学生的学习严格要求，对学生在学习上的正当要求尽全力满足。
在工作中，一方面， 我不断摸索、总结、学习管理经验；另一方面，我积极提高自身的教学专业水平。这两方面的结合大大提升了我的业务素质，使我在工作中能得心应手，应对自如。

	2. 工作态度和工作作风等方面的表现
    作为一名分管教学的系主任，我热爱本职工作，能以积极的态度去学习、探索新的管理模式并将之用在实际工作中，能及时总结工作经验，改正缺点、发扬优点；能以健康的心理面对工作中出现的问题并积极解决。我积极配合领导，认真完成上级下达的任务，同时不忘提出自己的看法和建议。在工作中，我以身作则，勇挑重担，兢兢业业做好本职工作，起到了带头表率的作用。分配工作时，在不影响全系教学工作正常有序进行的情况下，我尽量站在当事人的角度上考虑问题，能想他人所想，急他人所急，用人性化的方式安排工作；在报酬分配中，我做到了实事求是，公平、公正、公开，收到良好效果。
    我作为一名兼职管理的专业教师，相信只有自身的专业水平提高了，才能更好地搞好教学管理工作。所以我在工作中深入了解、熟悉专业培养目标，积极和兄弟院校交流，学习土木工程专业新的培养模式；我认真钻研专业知识，积极参加专业知识的培训，适度参加工程实践，不断提高自身的专业理论水平与实践水平，在专业建设和教学计划制定中发挥了较大作用，使得我在一些教学环节中勇敢改革，使我们培养出的学生能更适应社会与市场的需要，使我校土木工程专业有更广阔的发展前景。

	3. 履行岗位职责和工作完成情况
在过去一年里，我在担任建筑工程系教学管理工作的同时，还担任着教学、科研工作，工作虽然繁重，但总的来说，各项工作处理得井然有序，效果良好。
2012年，内蒙古工业大学进行了全国土木工程专业评估，围绕着“以评促建，以评促改，评建结合，重在建设”的原则，土木工程学院的领导和教师在这次评估中都投入大量精力。在这次评估中，我认真履行自己的职责，从细节抓教学管理。首先，我认真组织、参与了建工系前五年教学资料的检查、完善、归档工作，这项工作虽然非常繁杂，但在建工系各位老师的积极配合下顺利完成。其次，我认真组织、督促、配合各位教师的教学工作，在专业课教学和毕业设计中，各位老师都以饱满的精神面貌、深厚的专业功底、负责的职业态度感染着评估专家，使得评估专家对我校土木工程专业教师给予了极高的评价。在这次评估中，我校土木工程专业以全票顺利通过评估，这其中有我们管理人员的功劳，更是广大教师勤恳工作的结果。
通过评估之后，我系教学管理工作没有松懈，仍然以评估标准为依据，教学任务认真安排、资料及时归档、及时检查，发现问题及时纠正。就专家提出的课程设计题目老旧、毕业设计题目较单一等整改意见，我及时与相关教师进行沟通，提出了整改方案并将之实施。

目前，建工系面临着学生人数多，教师严重缺乏的局面，在教学任务安排中，对教学任务繁重的教师我耐心说服，同时积极寻找其他解决办法。在各位老师的理解和支持下，建工系的教学任务顺利完成。由于学生人数多，实习地点的寻找成为问题，我通过个人社会关系积极联系学生实习工地，解决了找工地难的问题。 
2012年，我配合院领导组织了内蒙古首届土木工程专业本科大学生结构设计竞赛，组织了工业大学参赛学生的选拔工作，且指导学生参赛。另外，我带领学生参加了第六届全国大学生结构设计竞赛，取得较好成绩。
总之，我圆满地完成了今年的工作，存在的缺点和不足希望能在今后的工作中改正。

	4、廉洁自律方面的表现
在过去一年的工作中，我恪守职业道德，坚决反对任何形式的以权谋私，从未通过职务之便谋取过任何私利。

	5. 工作中存在的缺点和不足 

 过去一年的工作中，虽然取得了一定成绩，但仍然存在着一些缺点与不足。首先，由于我的管理能力有限，在某些工作的安排中，教师积极性不高，如何能调动教师参与教学工作的积极性是我今后工作中努力的一个方面。另外，今后应积极组织教师们定期进行教学研讨，对专业教学工作中存在的问题进行讨论、学习，以提高专业教师的教学水平。
 

	被考核人签名： 王玉清            2012 年 12 月 30 日     
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